2018-2019学年
第一学期第一周教务工作通知
1. 学生课程补改选工作
学生补改选课程工作安排在9月3～12日（第一周周一至第二周周三）。请辅导员通知学生务必登录教务管理系统（“超级课程表”等APP软件是非正规软件，与教务管理系统不对照）核对自己的选课结果，如需补改选课程，必须在9月3～12日期间办理补改选手续，过期不予办理，因错过补改选时间造成的后果由学生自负。
已经办理缓考的学生必须先选上缓考的课程才能参加该课程学习和考试。
2. 重修报名工作
重修报名工作安排在9月10～12日（第二周周一至周三），请辅导员通知重修学生做好重修报名工作，过期不予办理。根据《河南理工大学课程重修管理办法（试行）》（校教〔2015〕42号）文件规定，在校生第二次及以后重修、往届生回校重修课程需缴纳重修费用。请辅导员提醒相关学生在规定时间内到财务处缴纳重修费用，同时提醒学生缴费后及时将缴费单复印件交到教务办，具体缴费时间另行通知。
3. 退学、退学警告处理工作
请学工办认真对达到退学警告和退学条件的学生进行统计、核对，并于9月4日（第一周周二）前将学生名单交到教务办。对达到退学条件的学生，学院将于9月5日（第一周周三）召开党政联席会议，提出相应处理意见，并将处理结果报教务处，教务处将各学院的处理意见汇总并报学校审定后发文公布。
4. 学生信息员工作
《河南理工大学本科教学学生信息员工作实施办法》（校教〔2018〕27号）已发文，请学工办安排辅导员组织各班级积极推荐学生信息员（按每个自然班推荐一名），并填写教学信息员统计表，于9月12日（第二周周三）前报送教务办。另外，2018级新生信息员统计表于9月26日（第四周周三）前报送教务办。
5. 新生学籍管理工作
请学工办于9月10日（第二周周一）前，将2018级新生未报到学生名单电子版核对无误后提交给学院教务办。
6. 新生文化课程复查工作
新生文化课程复查定于9月17、18日（第三周周一、二）晚上19:30～21:30进行，复查对象为日校本科、专科（软件学院、医学院）学生，其中专升本只参加英语测试，请辅导员通知新生做好考试准备。学工办统计并向教务办报送小语种学生的姓名、专业班级、语种（日语、俄语）等信息，以便安排小语种学生的复试工作。
7. 课程考试考核改革
[bookmark: _GoBack]学校自2015年11月开始实施课程考试考核改革。经过5个学期的推广实施，取得了不错成效，但各学院推进情况差距显著。教务处对2017-2018-2学期各学院课程考试考核实行三段及以上成绩构成进行了统计和排名，电气学院排名比较靠后。请各系室认真研讨课程考试考核改革方案，原则上所有课程都应考虑过程考核，将课堂研讨、作业、实验等过程考核计入学生成绩。
8. 课程考试相关事宜通知
本学期课程考试拟安排在第11周后进行，届时将首次使用考试申请系统，实行信息化管理安排考试，实现考试网上预约、网上审查、考试时间段和考场自主选择等功能。
9. 在线开放课程建设相关工作
目前，国家正在大力建设在线开放课程，我校也在积极建设。截止目前，电气学院仅有省级在线开放课程1门，校级立项在线开放课程1门，数量太少。请各系室加强课程群和教学团队建设，强化意识，抢抓机遇，积极准备，认真筹划，积极组织在线开放课程建设准备工作。
10. 在线开放课程教学安排计划上报
2018-2019-1学期，电气学院有《电路史诗》和《单片机原理与应用实例仿真》两门课程在爱课程平台上开课，请这两门课程负责人将课程学习时间、考试时间以及课程学习说明文档电子版于9月11日（第二周周二）前发送到dqjwb@hpu.edu.cn，纸质版经学院教学院长签字、学院盖章后交到学院教务办。
11. 2018年学校教学改革研究与实践项目（新工科专题）立项建设工作
2018年学校教学改革研究与实践项目（新工科专题）已经发文公布，电气学院获批5项，请各项目组严格按照立项文件要求，积极开展建设工作，高质量地推进教学研究工作，并积极发表高层次教研论文，努力取得高水平的教学研究成果，积极为学院、学校当前本科教学工作面临的突出问题提出切实可行的解决对策。
12. 虚拟仿真实验教学项目申报工作
根据《河南省教育厅办公室关于开展2018年度省级虚拟仿真实验教学项目认定工作的通知》（教办高〔2018〕518号）文件要求， 2018年电气学院轨道交通信号与控制专业和电气工程及其自动化专业将申报虚拟仿真实验教学项目（该项工作暑假期间已安排部署），请这两个专业带头人和李玉东老师务必抓紧落实，并于9月7日（第一周周五）前将申请认定材料提交至教务办，并准备好答辩工作。（学校将组织答辩进行遴选，答辩时间另行通知。）
13. “互联网+”大学生创新创业大赛与大学生创新创业训练计划项目情况
2018年我校共申报“互联网+”大学生创新创业大赛项目101项，入围河南省项目2项，其中1项入围现场评审，并通过第一环节的答辩，另外一项获省级三等奖。
本年度我校推荐申报35项省级大学生创新创业训练计划项目，其中12项被推荐申报国家级大学生创新创业训练计划项目。由于申报数量和“互联网+”大学生创新创业大赛获奖数量紧密相关，请各系室通知老师积极谋划明年的大学生创新创业训练计划项目和“互联网+”大学生创新创业大赛项目。
14. 系(教研室)工作计划制定工作
请各系(教研室)认真组织制定本学期工作计划(表格请到教务处主页“下载园地”下载，公布日期为2017年10月26日)，要求每次教研活动定时间、定地点、定主题，做到计划具体、合理可行且便于检查督导。系室工作计划由系室主任打印签字（一式两份），与9月12日（第二周周三）下午6：00前报送教务办，并将电子稿发送至dqjwb@hpu.edu.cn ，由学院统一装订成册后上交教务处。计划制定后，各教研室务必严格按照计划开展教研活动，切实发挥基层教学组织的引领作用。教务处和学院将对系(教研室)活动进行随机抽查，并作为系室年度考核依据。
15．课程教学计划即教学日历上传工作
请各教研室组织教师认真制定本学期课程教学计划即教学日历（包括课堂教学和实验教学内容，实验教学需注明实验时间及地点），计划要求做到合理可行。请大家于9月16日（第二周周日）前将教学日历上传至教务处网站“教务辅助系统”，其中，2018级新生的教学日历请于9月30日（第四周周日）前上传至“教务辅助系统”。学校教学督导和日常教学检查将结合教师提交的教学日历进行开展。
16. 实验排课工作
课内有实验的教师要在开学第三周至第四周期间，登陆实验教学管理系统（网址：http://218.196.240.105:81/），进行实验任务确定、分派、实验项目编写，安排时间地点。实验教学管理系统将在9月30日关闭，请各系室通知实验老师及时排课。在实验课表确定后，不得私自调整实验课程安排，否则，学校一经发现，将通报并按教学事故处理。
安排实验课时，请教师按照课程教学大纲要求，结合实验室可容纳人数和额定指导人数，合理安排实验。
表1 各类实验指导的额定指导人数
	实验室类别
	计算机公共课机房类
	语音室类、非计算机公共课机房类
	设计室、专业教室、画室类
	测量仪器、水文类
	生化、环境、土木类
	其他类

	额定指导人数
	≦3个
自然班
	≦2个自然班
	≦1个自然班


由于实验教学管理系统排课冲突检测（包括同一时间段内按绝对时间排与按节次排的冲突问题、同一时间段内同一班级不同实验地点的冲突问题）只有排完课后才能检测，请教师务必在排完课后查看“实验课表”模块下的“冲突课表”，如显示有冲突，及时调整。
17. 实验室开放工作
今年上半年，我校物理实验中心、土木工程实验中心、通信工程实验中心、测控实验室等实验室利用“实验教学综合管理系统”中“实验开放”模块的功能，共接收学生预约8781人次，进一步提高了仪器设备利用率。本学期，将继续使用实验室开放预约。请电工电子实验中心统计现有可供开放实验室，填写实验室开放信息统计表，于9月14日（第二周周五）前送交教务处实践科。
18. 课程设计和实习安排
请各系室在课程设计和实习实施前一周将“课程设计安排计划”和“实习安排计划”报到教务办。
对于卓越工程师培养计划试点专业的校外培养阶段，自动化系要细化各阶段各环节具体要求，切实落实到位。学院将组织人员进行跟踪检查、督导。
19. 实验教学改革措施、效果总结材料上报
根据暑假前教学工作安排，请电工电子实验中心和电信中心主任对2017-2018学年实验教学改革措施、效果进行分析、总结，于9月6日（第一周周四）前交至教务办，经汇总后交教务处。
20. 实验室安全检查及总结
根据《河南省教育厅关于2018年度高校教学实验室安全检查工作的通知》（教高〔2018〕467号），各实验室要在实验课开课前要对实验室进行一次全面安全检查，内容包括安全责任体系建设与运行情况、实验室安全机制建设与运行情况、实验室操作规范培训等安全教育情况、应急能力建设情况等，对发现的问题和薄弱环节要制定切实可行的整改方案和整改计划。请电工电子实验中心和电信中心主任于9月6日（第一周周四）前将自查整改总结材料交至教务办，经汇总后交教务处实践科。
21. 2018版人才培养方案修订工作
根据《电气工程与自动化学院制（修）订2018版本科专业人才培养方案工作实施方案》文件要求，学院拟在9月24日（第四周周一）上午召开2018版本科专业人才培养方案修订论证会，届时将邀请教指委和企业专家、教务处领导参与研讨，请各专业负责人尽快组织人员开展培养方案调研及修订完善工作，并于9月26日（第四周周三）下午17：00前，将各专业培养方案（初稿）、修订说明、调研报告、论证报告及相关实证材料等交教务办，并将电子稿发送至dqjwb@hpu.edu.cn。由学院统一装订成册交教务处。
22. 教学督导工作
上学期各学院听课次数统计如下：
经统计，电气学院2017-2018-2学期督导次数偏少。以后学院必须加大教学督导力度，请各专业重视教学督导，切实开展教学督导及集体听评课活动。学院将尽快制定出教学督导工作方案，扎实开展教学督导工作（包括理论教学督导和实践教学督导）。
23. 课堂教学评价工作
2017-2018学年第二学期学生网上评教成绩已由教务处统计计算完毕，教务办将根据学院2016年制定的评教实施细则（办法），结合学生评教成绩，计算上学期任课教师的评教成绩。针对学院评教实施细则（办法）执行情况及存在的问题，学院在本学期将在充分征求意见的基础上，修订学院评教实施细则（办法）。
24. 纸质成绩单打印
上学期纸质成绩单请还未上交的老师，请于9月7日（第一周周五）前打印三份，其中：1份装入教学档案，2份交到教务办。






电气学院教务办
2018年9月4日
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