电气学院2017、2018级自动化类
本科专业确认工作方案
电气学院2017级和2018级自动化类需分为自动化（自动化（卓））和轨道交通信号与控制两个专业。其中，2017、2018级自动化专业均为6个班，自动化（卓）均为1个班；2017、2018级轨道交通信号与控制专业均为3个班。根据需要，特制定本专业确认工作方案。
1、宣传动员阶段
时间：9-10周（10月29日-11月11日）
内容：
（1）专业确认办法制定
         负责人：王红旗、王瑞
（2）网页发布公告、大屏幕通知
负责人：郭建锋
（3）举办专业介绍会
负责人：郭建锋、乔美英、张宏伟
2、填报志愿阶段
时间：2017级：11周（11月12日-11月16日）
      2018级：19周（1月7日-1月11日）
内容：向每个学生发放志愿表，要求学生手工填写并签名
        负责人：皇甫彩虹
3、汇总统计阶段
时间：2017级：（11月17日-11月20日）
      2018级：（1月12-1月15日）
内容：汇总学生志愿，确认志愿有效后报学院书记保存。
负责人：岳春艳、吕宜倩、郭建锋
4、专业确认阶段
时间：2017级：（11月21日-11月25日）
      2018级：（1月27日-1月31日）
内容：按照学院专业确认办法，进行专业确认，并将确认结果在学院网站上公示。
负责人：郭建锋
2017级学生如有异议请在2018年11月28日（2018级学生如有异议请在2019年2月24日）前向学院教务部门提交书面申请，说明原因，经核实无误后做相应变更。过期不再做变更。
5、编班及宿舍调整阶段
时间：下学期开学第一周（2月25日-3月3日）
内容：
（1）2月25日前公布新的专业编班情况。（由现任辅导员进行重新编班，兼顾生源地和性别）
（2）各专业按新编班级重新安排分配宿舍（高年级随本届学习的学生参与宿舍分配）
（3）辅导员、班主任按新编专业班级重新分配（原则上，班主任由相同专业的教师兼任）。
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