河南理工大学电气工程与自动化学院
校外毕业设计管理规范
为加强在企业、工作单位或其他高校进行毕业设计的毕业生指导与管理, 保证毕业设计教学环节的教学质量，学院对该项工作做以下规定。
1. 申请条件
1.1申请学生必须已与毕业设计单位签订就业协议或者已被毕业设计单位研究生录取。
1.2学生毕业设计单位必须已开据学生到单位毕业设计邀请和接收函。
3、毕业生到单位所进行的毕业设计课题必须与本专业相同或相近，符合河南理工大学电气工程与自动化学院本科毕业设计选题要求。
4、毕业设计单位能够达到河南理工大学毕业设计的条件要求，并为学生提供必要的设计条件, 能够安排工程技术人员担任学生指导教师，提供具体指导计划,保证毕业设计质量与进度。
5、毕业设计单位必须能够承担学生的安全责任,对学生的安全全面负责，并与学校、学生本人签定毕业设计协议书。
2. 毕业设计学生离校前必须办理相关手续
2.1写出书面申请书，说明到企业或毕业设计单位设计的原因，保证能够按期完成毕业设计任务，保证能够按照学院指定时间返校参加毕业答辩，校内指导教师签字同意。
2.2签定校-签约单位-学生三方安全责任书，一式三份，按照学生本人-指导教师-学院分管副院长（盖章）-签约单位（盖章）顺序签字、盖章，签定安全责任协议书。
2.3持由校内毕业设计指导教师签字的申请书一份、各方已签字的安全责任协议书三份、网签就业协议书（或研究生录取证明）一份、邀请学生毕业设计邀请函一份找辅导员老师办理请假离校手续，主管学生工作的院党委副书记签字。
3. 校内指导教师职责
3.1校内指导教师与学生保持畅通的交流渠道，及时了解掌握学生毕业设计的进度。
3.2定期对学生进行指导，每周至少1次，通过电话、Email等方式，对学生的毕业设计进行具体指导、安排。
3.3对在同一单位进行毕业设计人数较多的地点，指导教师可根据具体情况，到单位对学生进行现场指导。
3.4加强与学生所在工作单位或高校指导教师的联系和沟通，及时了解学生在工作单位的情况。工作单位或高校指导教师在学生毕业设计完成后，针对学生的情况写出书面意见，作为学生毕业设计成绩考核的一部分。
 3.5指导教师要做好平时的指导记录，在学生毕业设计完成后写出书面总结。
4. 学生职责
4.1与校内指导教师保持畅通的交流渠道，及时向校内指导教师详细汇报毕业设计进度。
4.2定期向指导教师汇报毕业设计情况，每周至少1次，通过电话、Email等方式，向指导教师汇报毕业设计的情况和存在的问题。
4.3学生无特殊原因，不得随意中止在外单位的毕业设计。
4.4学生在单位完成毕业设计后，按照学校毕业设计进度安排写出毕业设计（论文），按时提交给校内指导教师审阅，评定成绩。
4.5根据学院统一要求及时返校，将毕业设计情况向校内指导教师详细汇报，并按照指导教师的意见对毕业设计论文进行修改与完善。
5. 到单位进行毕业设计的时间
5.1根据学院毕业设计工作安排，仅限在规定时间内进行。已经进入毕业设计两周以后，原则上不再同意申请。
5.2指导教师对学生提出的申请要弄清情况、认真审查、应该严格把关，对指导的学生毕业设计过程负全部责任。



河南理工大学电气工程与自动化学院外出毕业设计申请表
	学生姓名
	
	专业班级
	

	学号
	
	联系电话
	

	毕业设计单位
	单位名称
	

	
	单位地址
	

	
	联系人及联系电话
	

	申请外出时间
	年   月   日至   年   月   日

	签约单位意见
	

负责人签字
年   月   日

	指导教师意见
	

指导教师签字
年   月   日

	辅导员意见
	

辅导员签字
年   月   日

	专业负责人意见
	

专业负责人签字
年   月   日

	教学副院长意见
	

教学副院长签字
年   月   日


注：1. 此申请表必须本人申请，经签约单位同意盖章后，交学院存档；
2. 此表一式三份，学生本人、辅导员及学院教科办各一份。

