电气学院2018-2019-1学期教学督导工作方案
为进一步加强本科教学管理，保证优良教学秩序，提高课堂教学质量，结合学院前上学期教学督导工作存在的问题，特制定本学期教学督导工作方案。
一、指导思想
教学督导组的工作理念是“督促指导”，重在“指导”，“以人为本，服务至上”，即以学生和教师为本，服务于学生成才的需要，服务于教师提高教学水平与教学质量的需要，服务于学院改进教学管理工作的需要。
二、督导人员组成
1、学院教学督导组
组长：王莉
成员：王科平、曾志辉、刘群坡、王立国、孙抗
2、领导督查组
组长：王福忠
成员：康全玉、王瑞、郑征、钱伟、王红旗
3、 系（室）督导组
    成员：各系室正副主任
4、督学专项检查组
组长：皇甫彩虹
成员：各专业年级辅导员、班主任
三、督导人员工作职责
1、学院教学督导组：对学院教师的课堂教学、实习、实验、课程设计、毕业设计(论文)等教学环节质量督导和评价，针对发现的问题，提出意见、建议，并跟踪、督促整改落实，实现各教学环节闭环控制，保证教学质量持续改进提高。
2、领导督查组：除肩负教学督导组工作职责外，重点对学院教学管理情况、规章制度执行情况等进行监督检查，针对存在的问题提出改进意见和处理办法。
3、系（室）督导组：各系室正副主任针对本系室教师上课情况听课，并把上课中出现的问题及时反馈给老师，促进其改进。
4、督学专项检查组：重点对各专业、各年级学生学习情况、课堂纪律、到课率等情况进行督导检查。
四、本学期督导工作安排
1、按照《河南理工大学关于进一步完善校处级领导干部听课制度的通知》（校教[2014]9号）文件规定，领导督查组中院长和教学副院长每学期听课次数不少于8次；其余处级领导干部每学期听课次数不少于4次。
2、学院教学督导组对从事教学不满三年的新教师、担任新开设课程的教师、学生网上评教后10%的教师、学生意见较大的教师进行听课、看课，了解有关教师课堂(实践)教学、教案准备、作业布置及指导等情况，并对任课教师教学工作情况进行评价，并进行反馈；每位督导组成员听课次数不少于6次，评价标准见附件1-2。
对授课存在问题较多的教师，督导组成员应对其重复听课督导（一学期重复听课次数至少两次以上），帮助其发现教学过程中存在的问题，并帮助教师深入剖析原因，制定改进落实措施，切实改进，真正帮助教师改进教学方式方法，提高教学水平。
3、系室督导组成员听课（本系室老师上课）次数不得少于6次。
4、督学专项检查组按照学生处统一规定进行学风、学情督查。
督导人员认真填写督导评价表，并于每月末交到学院教务办。


电气学院
2018年9月30日


附件1                      理论课程督导评价表

（20   — 20   学年  第  学期）
	主讲教师
	
	课程章节
	

	时间
	月  日  第  大节
	教室
	
	专业班级
	

	评价指标
	评价内容和标准
	分值
	记分

	师德师风（25）
	导向正确，无过激、反动言论，尊重学生、精神饱满、态度认真、注重仪表
	25
	

	教学准备（15）
	教案支撑课程目标达成，教材符合要求，教学素材充分
	15
	

	教学组织
（40）
	教学内容符合课程课程大纲要求，教学进度合理
	10
	

	
	注重教学设计，教法灵活，手段有效
	10
	

	
	注重课堂管理，能把控课堂气氛，师生沟通互动效果好
	10
	

	
	关注学生差异，教学活动与学生认知水平匹配
	10
	

	方法与效果
（20）
	内容熟练、重点突出，思路清晰，表达准确，板书工整
	10
	

	
	了解学生学习情况，注重学生学习成效
	10
	

	
	
	合计
	

	总体评价
及建议
	肯定的地方：




	
	存在的问题：




	
	改进的建议：




	改进落实情况（首次听课无需填写）
	

	是否反馈
	
	督导员签名
	




附件2                      实验课程督导评价表

（20   — 20   学年  第  学期）
	实验教师
	
	实验题目
	

	时   间
	月  日 第   大节
	实验室
	
	专业班级
	

	评价指标
	评价内容和标准
	分值
	记分

	实验准备
（40分）
	实验室安全设备完好，规章制度完善。
	20
	

	
	实验准备充分，实验设备完好，能保障实验顺利开出。
	10
	

	
	实验室环境整洁、设备摆放合理。
	10
	

	
教学组织
（20分）
	实验内容和形式符合大纲要求，能支撑课程目标达成，实验指导书规范，进度合理。
	20
	

	实验指导 
（40分）
	实验教学认真负责，不随意离开实验室，不在上课时间闲聊。
	10
	

	
	能把控实验课堂秩序和纪律，保障实验有序开展。
	10
	

	
	熟悉实验内容，能及时指导学生排除问题或故障。
	10
	

	
	能启发学生创新思维，增强实验教学效果。
	10
	

	总  评
	







	合计
	

	总体评价
及建议
	肯定的地方：




	
	存在的问题：




	
	改进的建议：




	改进落实情况（首次听课无需填写）
	

	是否反馈
	
	督导员签名
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